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El presente documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, en lo
sucesivo PADA 2024, se elabora de conformidad alo dispuesto en los articulos 23, 24, 25,43y 44 de
la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

El Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027 del Estado de San Luis Potosi reconoce la necesidad de
blindar los objetivos en materia de archivos en su Estrategia 1.4 que sefiala “Asegurar el acceso dagil,
cercano, incluyente y confiable a la informacién publica a todos los potosinos, cumpliendo con su
Derecho ciudadano establecido en las leyes de: transparencia y acceso a la informacion, proteccion
de datos personales y archivos, mejorando la de rendicion de cuentas de la gestién gubernamental”,
asi como en su Estrategia 1.5, especificamente en su primera Lineas de accién: “Fortalecer a las
coordinaciones de archivo al interior de las dependencias vy entidades”. Finalmente, dicho Plan
menciona en su Esquema 6. Contribuciones del gobierno digital al desarrollo sostenible, la
importancia y necesidad de gestionar la digitalizacién de archivos.

Bajo ese contexto, los archivos son un elemento primordial en las acciones de transparencia
gubernamental y rendiciéon de cuentas, al custodiar decisiones, actuaciones y memoria
institucional, lo que los convierte en un patrimonio Unico e irremplazable. Por tal motivo, la
Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado de San Luis Potosi, a través de la Coordinacién de
Archivos pretende priorizar una gestién documental eficaz, realizada por personas, trabajadores
y servidores publicos, capacitados, buscando que tanto la gestiéon de la documentacion como su
consulta se realicen conforme a la legislacion aplicable y las mejores précticas en la materia.

El PADA 2024, de manera general, contiene elementos de planeacién, programacién y evaluacion
parael desarrollodelos archivos, incluyendo un enfoque de administracion de riesgos, proteccion
a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva
de la informacién; tiene el firme objetivo de definir las prioridades institucionales integrando los
recursos humanos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma impulsara los
programas de organizacién y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos
que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedlmlentos par
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la generacién, administracion, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacion a
largo plazo de los documentos de archivos electrénicos; tiene como una prioridad enfocar la
estrategia, ya establecida, de preservacién a largo plazo de los documentos de archivo electronico
y las acciones que garanticen los procesos de gestion documental electronica.

Finalmente, el PADA 2024 se constituye como una herramienta que plasma de manera ordenada
y légica los objetivos y actividades que realizara la Secretaria durante este ejercicio fiscal 2024,
orientada a la integraciéon del Sistema Institucional de Archivos, impulsar las técnicas y
metodologias que aporten al mejoramiento en materia de archivo, asi como mejorar los procesos
y procedimientos relacionados con la administracién, organizacién y conservacién de los
archivos de tramite de todas las unidades administrativas que conforman la Secretaria de
Educacion de Gobierno del Estado de San Luis Potosi.

“2024, Ao del Bicentenario del Congreso Constituyente del Estado de San Luis Potosi”.

Bivd. Manuel Gomez Azcirate 150, Col, Himno Nacional Segunda Seccion, C.P. 78369 tel. 444 44998000 COORRINARIN DE ARCHIVOS
' ' SANLUISPUTOSLS L P

Paginad




SECRETARIA DE EDUCACION
DE COBIERNO DEL ESTADO

' SEGE

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
Direccién de Administracion
Coordinacién de Archivos

En estricto cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 28 fraccion III de la Ley de Archivos para el
Estado de San Luis Potosi, la Coordinacién de Archivos adscrita a la Direccién de Administracion
de la Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosi elabor6 el PADA 2024 que
se aplicara al interior de esta Secretaria durante el ejercicio fiscal 2024.

De conformidad a lo mandatado en los articulos 11 fraccién V, 50 y 52 fraccién II de la Ley de
Archivos para el Estado de San Luis Potosi, en correlacion con los articulos 14 fraccion 11, 15y 16 de
las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Valoraciéon Documental de la Secretaria
de Educacion de Gobierno del Estado de San Luis Potosi vigentes, el PADA 2024 fue aprobado por
el Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental en la Primera Sesiéon Extraordinaria de
2024 celebrada el 30 de enero de 2024.

ACUERDO No. 03/1%.EXT/2024. En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 23, 24,
25, 50 y 52 fraccién 11 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, 14, 15y 16
de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental, el
Cuerpo Colegiado por unanimidad de votos, aprueba el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 presentado por la Coordinacién de Archivos, instruyéndole a la
Coordinadora de Archivos la inmediata gestion para su publicacion en los términos
establecidos en la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potos.
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1.1 Marco de referencia.

El PADA 2024 sujeta un conjunto de actividades organizadas y planeadas que la Coordinacién de
Archivos de la Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosi debe realizar
para alcanzar los objetivos propuestos.

Lo anterior de conformidad con la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su
articulo sexto, donde se dispone que para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la
Federacion y las entidades federativas, en el ambito de sus respectivas competencias deberan
preservar sus documentos en archivos administrativos, se regiran por el principio de que toda la
informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, érganoy organismo, asi como cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad
en el Ambito federal, estatal y municipal, es publica y s6lo podra ser reservada temporalmente por
razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes.

Con fecha 15 de junio de 2018, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacién, Decreto por el
que se expidio la Ley General de Archivos, vigente a partir del 15 de junio de 2019. En via de
armonizacion con las disposiciones de la Ley General de Archivos, con fecha 19 de junio de 2020,
fue publicado en el Periédico Oficial del Estado, Decreto 692 por el que se expidié la Ley de
Archivos para el Estado de San Luis Potosi, la cual es de orden ptiblico y de observancia general en
todo el Estado de San Luis Potosi, y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para
la organizacién y conservacién, administracion y preservacién homogénea de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo del Estado, partidos politicos,
fideicomisos y fondos ptiblicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la entidad federativa y los municipios,
asi como determinar las bases de organizacién y funcionamiento del Sistema Estatal de
Documentacién y Archivos.

Con fundamento y en apego a lo anterior, el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de g

Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosi, presenta el PADA 2023, para cumplir cnc;»:;l_\:'.t‘_"_l__ g
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normatividad vigente en materia de Archivos y Transparencia, implementando las mejores
practicas archivisticas existentes, para la modernizacién y mejoramiento continuo de los
servicios documentales y archivisticos de esta Secretaria.

1.2 Justificacion.

Laimplementacion del PADA 2024 permitira establecer las condiciones y acciones de operacién y
desarrollo de los archivos de la Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosi,
para facilitar el cumplimiento de las obligaciones que mandata la Ley, para ello es necesario que,
tanto los titulares de las unidades administrativas, los enlaces, los responsables de los archivos de
tramite, y el personal al interior de la Coordinacién de Archivos, tengan un conocimiento
homogéneo, bésico, actualizado en la materia de archivos, con el propésito de mejorar y avanzar
hacia una correcta gestién documental y administracion de los archivos.

Con la implementacién del PADA 2024 se pretende también depurar la documentacién de apoyo
informativo que ya no es Util y que obstruye los lugares de trabajo, ademés de colaborar con la
CONALITEG, al realizar las donaciones de este tipo de documentacion.

1.3 Objetivos.
1.3.1 Generales.

Consolidar en su totalidad el Sistema Institucional Archivistico de la Secretaria de Educacion de
Gobierno del Estado de San Luis Potosi para lograr una optima ordenacién, conservacion,
administracién y preservacion homogénea de los archivos, alcanzando niveles de eficiencia,
eficacia, seguridad y transparencia, maximizando el ciclo de vida de los documentos de archivo,
en cumplimiento del Marco Juridicoy Operativo Institucional de la Ley de Archivos para el Estado
de San Luis Potosi y demas leyes y normas vigentes aplicables en la materia.

1.3.2 Especificos.

e Operar con base en los Criterios y Lineamientos Internos en materia de archivos de la
Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado de San Luis Potosi. O 08
ENERb 2024 %
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e Gestionar las Transferencias Primarias de las unidades administrativas de la
documentacién cuyos valores y vigencias documentales hayan prescrito.

e Gestionar la Baja Documental, de aquella documentacién cuya vigencia y valores
documentales hayan prescrito, ante las unidades administrativas que correspondan.

e Fortalecer la capacitacién en materia de archivos, para contribuir al crecimiento del
conocimiento, habilidades, procesos, normatividad y cultura archivistica delos
responsables de los Archivos de Tramite de las unidades administrativas.

e Continuar con la cultura de reciclaje y donacién de papel ante la CONALITEG.

e Continuar con el procedimiento de modificaciones del Cuadro General de Clasificaciéon
Archivistica.

e Implementar el nuevo sistema denominado “Programa Caratula”

1.4 Requisitos.

Para la implementacion del PADA 2024 se requiere documental las acciones para la consecucion
de los objetivos planteados y establecer los requisitos, el alcance, las actividades a realizar, los
recursos a utilizar y el tiempo de implementacion.

Por lo cual, el requisito indispensable es contar con la participacién de los mando medios y
superiores, parallevar a cabo las acciones necesarias para la gestién documental y administracion
de archivos, a fin de impulsar la cultura de la calidad en los archivos y la adopcién de buenas
précticas archivisticas en todos los servidores publicos y trabajadores de la Secretaria de
Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosi.

La capacitacién en materia de archivos es necesaria para todo el personal involucrado y asi
concientizary crear una culturaarchivistica que fortalezca la actitud y las aptitudes al desemperio
de funciones.

1.5 Alcances.

El PADA 2024 es una herramienta de planeacion estratégica sobre las actividades de archivo,
contempla acciones de alcance institucional para controlar adecuada y sistemdticamente el ciclo

e
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vital de los documentos, es de observancia y aplicacién general para los servidores publicos y
trabajadoresde la Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosi involucrados

en la produccién, organizacion y conservacion de los documentos de archivo.
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11.1 Planeacién de actividades.

A efecto de cumplir los objetivos, general y especificos planteados debera existir constante
comunicacién entre la Coordinacién de Archivos, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Valoraciéon Documental, los titulares de las unidades administrativas que conforman la
Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado de San Luis Potosi, asi como con los responsables
de los Archivos de Tramite, de manera formal a través de correos electrénicos institucionales,
oficios y/o memorandos y reuniones de trabajo, coordinada por la Coordinacién de Archivos.

Aunado a lo anterior, se establece la Matriz de Actividades por objetivo especifico, desglosandose
la Accién o Acciones, asi como los Entregables que de estas se desprendan; cabe destacar que, de
encontrarse la necesidad de modificaciones, este programa se encuentra susceptible a los ajustes

necesarios.

Operar con base en los
Criterios y Lineamientos
Internos en materia de
archivos de la Secretaria de
Educacién de Gobierno del

Estado de San Luis Potosi.

Orientar y
operativamente las unidades
administrativas que

conforman la Secretaria de
Educacién de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi
materia de archivos.

Vigilar la aplicacién a través
del cumplimiento periédico
de las unidades
administrativas.
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Hacer del conocimiento del
Grupo Interdisciplinario de
Valoracién Documental los
posibles ajustes a los Criterios
y Lineamientos Internos en
materia de archivos de la
Secretaria de Educacién de
Gobierno del Estado de San
Luis Potosi

Toma de Nota expuesta en el
seno de una sesion del Grupo
Interdisciplinario de
Valoracién Documental.

Gestionar las Transferencias

Solicitar a las unidades
administrativas que
conforman la Secretaria de

., i Oficios de  solicitud
Educacién de Gobierno del ok & lis il de)s:
Estado de San Luis Potosi la p . .

administrativas.

continuidad en la
organizacion de sus archivos

Inventarios de Transferencia
Documental al Archivo de

. . . de tramite a efecto de .
Primarias de las unidades |, . Concentracion.
. , impulsar la trasferencia de la
administrativas de la o
» documentacion cuyos valores
documentacién cuyos valores i . :
i ) y vigencias hayan concluido.
y vigencias documentales . :
. Solicitar a las unidades
hayan prescrito. . , - .-
administrativas que | Oficios de solicitud e
conforman la Secretaria de | Inventarios de Archivo de
Educacién de Gobierno del | Tramite de las unidades
Estado de San Luis Potosi los | administrativas.
Inventarios de Archivo de | Inventarios de Archivo de
Tramite que se generaran | Tramite.
cada trimestre.
Gestionar la Baja | Continuar con la | Emitir los oficios de
Documental, de aquella | reorganizacién y depuracién | notificacién del inicio del
documentacion cuya vigencia | del Archivo de Concentracion. | procedimiento  de  baja
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y  valores documentales documental a las unidades
hayan prescrito, ante las administrativas que
unidades administrativas que | correspondan.
correspondan. Ficha Técnica de

Revaloracion.
Desarrollar el procedimiento | Dictamen de Baja
de Baja Documental. Documental.
Inventario de Baja
Documental.
Fortalecer la capacitacion en
materia de archivos, para
contribuir al crecimiento del i3 ; ;
. 29 Solicitar a instancias externas
conocimiento, habilidades, :
. gubernamentales o privadas w o
procesos, normatividad vy Oficios de solicitud.

la capacitaciéon en materia de

cultura archivistica delos :
archivos.

responsables de los Archivos
de Tramite de las unidades
administrativas.

Impulsar dentro de los
procesos  archivisticos la
proteccién de datos
personales y la cultura de
reciclaje y donacién a la
CONALITEG, para contribuir

Correos electrénicos y/u
oficios de difusién de la
proteccion de datos
personales y la cultura de

Continuar con la cultura de
reciclaje y donacion de papel

ante la CONALITEG. - reciclaje y contribucién de
con la optimizaciéon de los . .
, donacion de los Archivos de
recursos materiales y L
a1 | Tramite.
proteccion al medio
ambiente.
Identificar las necesidades de . :
: . | Tarjetas de trabajo de la
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. . Coordinacién de Archivos.
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Reuniones de trabajo con las
unidades administrativas que

Coordinacién de Archivos
modificaciones del Cuadro | procedimientos normados y
General de Clasificacién | aplicados.
Archivistica. Minutas de Trabajo que

contengan el anéalisis de cada

alta, baja, modificaciéon o
correspondan. i
fusion.
Reuniones de trabajo con _ 5
L Programa informatico en
Implementar el  nuevo | Coordinacién General de |, _
. , i . . linea o instalado en todos los
sistema denominado | Informatica Administrativa a . ,
4 , equipos de computo de los
Programa Caratula | efecto de lograr las mejoras
3 o : . enlaces y/o responsables de
Administrativa operativas en el “Programa

Caratula”.

Archivo de Tramite.

11.2 Calendario de actividades.

Con la finalidad de emprender las acciones descritas en la “Matriz de Actividades”

, se ha

considerado el siguiente periodo de ejecucion en el Calendario que a continuacién se detalla, el
cual se encuentra sujeto a cambios de conformidad a la operacién y gestién de trabajo de las
unidades administrativas que intervienen.

El calendario refleja las actividades cada una de las acciones generadas de los objetivos del PADA
2023, estableciendo fechas estimadas de ejecucion.

Coordinacion de Archivos

Grupo Interdisciplinario de
Valoracién Documental

Orientar y dirigir
operativamente las unidades
administrativas que

conforman la Secretaria de
Educacion de Gobierno del

Enero-Diciembre
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Coordinacién de Archivos

Estado de San Luis Potosi
materia de archivos.

Hacer del conocimiento del
Grupo Interdisciplinario de
Valoracion Documental los
Criterios y Lineamientos
Internos en materia de
archivos de la Secretaria de
Educacién de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi
Solicitar a las unidades
administrativas que
conforman la Secretaria de
Educacién de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi la
continuidad en la Febrero
organizacion de sus archivos
de tramite a efecto de
impulsar la trasferencia de la
documentacién cuyos valores
y vigencias hayan concluido.
Solicitar a las unidades
administrativas que
conforman la Secretaria de Febrero-Diciembre
' Educacién de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi los | Actividad sujeta a terceras

Enero-Diciembre

Coordinacion de Archivos

Unidades Administrativas
que conforman la Secretaria
de Educaciéon de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi

Inventarios de Archivo de instancias
Tramite que se generaran
cada trimestre.
Continuar con la
Coordinacion de Archivos | reorganizacion y depuracion Febrero-Junio

del Archivo de Concentracion.
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Unidades Administrativas
que conforman la Secretaria
de Educacioén de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi

Desarrollar el procedimiento
de Baja Documental.

Enero-Diciembre

Actividad sujeta a terceras
instancias

Grupo Interdisciplinario de
Valoracion Documental

Coordinacion de Archivos

Solicitar a instancias externas
gubernamentales o privadas
la capacitacién en materia de
archivos.

Febrero-Diciembre

Coordinacion de Archivos

Unidad de Transparencia

Impulsar dentro de los
procesos  archivisticos la
proteccién de datos

personales y la cultura de
reciclaje y donacién a la
CONALITEG, para contribuir
con la optimizacién de los

recursos materiales y
proteccion al medio
ambiente.

Febrero
Inicio

Abril-Diciembre
Recordatorios bimestrales

| Coordinacién de Archivos

Unidades Administrativas
que conforman la Secretaria
de Educacion de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi

Identificar las necesidades de
cambio, de acuerdo al analisis
de funciones y
procedimientos normados y
aplicados.

Mayo-Junio

Reuniones de trabajo con las
unidades administrativas que
correspondan.

Julio-Septiembre

Coordinaciéon de Archivos

Reuniones de trabajo con la
Coordinacién General de
Informatica Administrativa a
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Coordinacion General de efecto de lograr las mejoras
Informatica Administrativa | operativas en el "Programa
1 Caratula”.

I1.3 Recursos humanos y materiales.

La Matriz de Actividades contempla una estructura jerarquica de los entregables que se obtendran
a partir de las actividades establecidas en el PADA 2024, asi como un estimado de los recursos
humanos necesarios para la consecucién de las actividades.

En términos financieros, los recursos necesarios para el desarrollo de estas actividades se
encuentran comprendidos en el Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2024, por lo cual
se encuentran sujetos a la suficiencia presupuestal establecida.

Respecto de los recursos materiales, se utilizaran los equipos de computo, impresoras, mobiliario,
insumos de oficina y papeleria disponibles en las unidades administrativas que conforman la
Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosi.

Por otra parte, la Plantilla que conforma el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de
Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosi, se integra de la siguiente manera.

" CARGO FIGURA EN EL SISTEMA ~ ESTATUS

Coordinadora de Archivos Coordinacioén de Archivos Designada

Titulares de 4rea y/o

trabajadores (personal

operativo) adscritos a las :

P _ ) . , Responsables de los Archivos )
Unidades = Administrativas . Designados
] de Tramite

que conforman la Secretaria

de Educacién de Gobierno del

Estado de San Luis Potosi °
Iﬂ

“2024, Ao del Bicentenario del Congreso Constituyente del Estado de San Luis Potosi”. \\
>
_ S.EG.E. )
Blvd. Manuel Gémez Azcdrate 150, Col. Himno Nacional Segunda Seccidn, C.P. 78369 tel. 444 44998000 slp.gob.mx/sege

COCRDINACION DE BREHIVOS
SARLUIS FOTOSL,S L P

et
e A e




PARA LOS POTOSINOS SECRETARIA DE EDUCACION

GOBIERNO DEL ESTADO 202102027 DE GOBIERNO DEL ESTADO

¥ POTOSI | SEGE

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
Direccién de Administracién

Coordinacién de Archivos
Trabajadores (personal
operativo) adscritos a las
; - - Enlaces
Unidades  Administrativas ,
) Designados
que conforman la Secretaria Area de Correspondencia
de Educacién de Gobierno del P
Estado de San Luis Potosi
Personal adscrito a la| Responsablesdel Archivode .
; . . Designado
Coordinadora de Archivos Concentracion B

I11.1 Reporte de avances.

La Coordinacién de Archivos, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley de
Archivos para el Estado de San Luis Potosi, deberé elaborar un Informe Anual detallando el
cumplimiento del PADA 2024 y publicarlo en el portal de la Secretarfa del Estado de San Luis
Potosi, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho
programa.

[11.2 Control de cambios.

Como parte de la Administracién del PADA 2024, al cierre del mes de julio, para la celebracion de
la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental, la
Coordinacién de Archivos llevara a cabo una etapa de control de cambios para revisar, identificar,
evaluar y definir si la Matriz de Actividades o el Calendario de estas requieren ajustes, a efecto de
estar en posibilidades de alcanzar los objetivos planteados.

De considerarlo necesarios, la Coordinacién de Archivos solicitara reportes de las unidades
administrativas involucradas a efecto de aportar elementos a la etapa de control de cambios,
concluyendo cual fue la actividad original, el cambio y el motivo.
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El PADA 2024 de la Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosi buscar
sentar las bases para el correcto funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos; sus
objetivos giran en torno a la continuidad de las instancias y creacién de instrumentos normativos
que por obligacién y necesidad de acuerdo al rezago en materia de archivos debe existir en esta
Secretaria.

El PADA 2024 parte de un analisis y estudios de elementos en la materia; en consecuencia, sus
objetivos, son realistas y alcanzables por la Coordinacién de Archivos; dichos objetivos son
resultado de un proceso de prevision, y por ello lamayoria de las actividades que se determinan se
encuentran dentro de su tramo de control.

Uno de los riesgos de notoria atencién inmediata es la falta de clasificacién archivistica de
expedientes en los archivos de tramite de las unidades administrativas que conforman la
Secretaria de Educacién de Gobierno del Estado de San Luis Potosi lo que conlleva retrasar las
transferencias primarias y en consecuencia las bajas documentales, riesgo que se pretende abatir
en primera instancia con las capacitaciones y la emisién de los Criterios y Lineamientos
previamente mencionados.

En ese mismo orden de ideas, encontramos la falta de inventarios de archivos de tramite, lo que
impacta en conservar documentaos sin valor, ocupando espacios adicionales y generando peso
excesivo en los muebles de trabajo, implicando un riesgo en la seguridad fisica y/o sanitario, bajo
esa tesitura el acompafiamiento constante por parte de la Coordinacién de Archivos es
indispensable para logar la 6ptima elaboracién de estos a través del Programa Caratula.

De manera general se pretende promover entre los Titulares de areas, que se destine el tiempo
requerido para la realizacion de tareas en materia archivistica.
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e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Ley General de Archivos;

e LeydeArchivos para el Estado de San Luis Potosi;

e Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos;

e Decreto de donacién a CONALITEG (Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos);

e Manual de Organizacién Archivistica de las dependencias y entidades de la
administracion publica del Estado y Municipios;

e Disposiciones Generales en materia de Transparencia y Archivos;

e Lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de conservacion del Archivo
Contable Gubernamental;

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos;

e Lineamientos Generales para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal;

e Instructivos del AGN (Archivo General de la Nacién).
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